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EDITAL DE ESTAGIO DO CEC N2 01, de 10 de marco de 2025

Dispde sobre o Programa de Estagio no ambito do Centro de Engenharia e
Computacdo (CEC) da Universidade Catélica de Petrépolis, a ser aplicado sob a
Coordenacdo do Ciclo Basico, ap6s anuéncia da Dire¢do do CEC, nas disciplinas do 12 ao 52
periodo dos cursos de engenharia, nos 1° e 2° semestres de 2025.

1. DO OBIJETO

Como parte da politica de incentivo a graduacdo, o Centro de Engenharia e
Computacdo da Universidade Catodlica de Petrdpolis, em consonancia com as diretrizes da
Reitoria, torna publico o edital de Estagio do CEC, voltado para os alunos dos Cursos de
Graduagao em Engenharia, na modalidade presencial, que tem como principal objetivo a
realizagdo de atividades de apoio as disciplinas, possibilitando o atendimento mais
individualizado aos estudantes de graduacdo e a melhoria da qualidade dos processos de
ensino e aprendizagem, através da articulacdo entre teoria e pratica por meio de praticas e
experiéncias pedagodgicas, conforme regulamenta¢ao constante do Anexo | deste Edital.

2. DA BOLSA DE ESTAGIO

A Bolsa de Estagio é destinada aos estudantes dos Cursos de Graduac¢do do CEC que
estejam regularmente matriculados e tenham sido considerados aptos no processo de
selecdo.

O estagio tem como objetivos principais:

v’ Propiciar maior engajamento do estudante nas atividades académicas de Ensino;

v’ Estimular o pensamento critico, mediante o confronto da pratica didatica com os
conhecimentos cientificos;

v’ Integrar a Coordenacdo do Ciclo Basico, os docentes do Programa de Apoio
Pedagdgico e discente no planejamento, realizacdo e avaliacdo de atividades
académicas;

v’ Estimular os estudantes a orientarem os colegas em atividades de estudo, em
horarios alternativos das aulas;

v’ Propiciar o monitoramento a grupos de discentes, que necessitem de apoio

pedagdgico sob a supervisdo dos docentes do Programa de Apoio Pedagdgico.



3. DO NUMERO DE BOLSAS, DA CARGA HORARIA E DOS VALORES MENSAIS DA BOLSA

Serdo concedidas 6 (seis) bolsas para desenvolvimento de atividades de estagio nos
meses de abril, maio e junho de 2025 (12 semestre letivo) e agosto, setembro, outubro,
novembro e dezembro de 2025 (22 semestre letivo), com carga horaria de 15 (quinze)
horas semanais. O numero de bolsas disponibilizadas para cada area de disciplinas
constantes do Anexo Il deste Edital.

O valor da bolsa de estagio sera de RS 500,00 (Quinhentos Reais) e serd pago como
Unica e exclusivamente forma de desconto na mensalidade, sempre no més subsequente
ao da realizacdo das atividades, mediante apresentacao de relatdrio de frequéncia mensal
do estagiario, atestado pelo Coordenador do Ciclo Basico, do Centro de Engenharia e
Computacdo da Universidade Catdlica de Petropolis.

4. DAS CONDICOES PARA INSCRICAO VISANDO A SELECAO

Poderdo se inscrever para a selecdo em até duas areas, que se encontram listadas
no Anexo |l deste Edital, os alunos regularmente matriculados em um dos Cursos de
Graduacdo do Centro de Engenharia e Computacdo da Universidade Catdlica de Petrdpolis
que ja obtiveram aprovagao nas disciplinas para as quais desejam atuar como estagiario.

A inscricdao devera ser feita presencialmente, pelo préprio aluno, no Atendimento
aos Alunos, no campus Bardao do Amazonas, por meio de formulario préprio do processo de
selecdo de estagidrios, no periodo de 11 a 24 de margo de 2025, no horario de
funcionamento daquele setor.

Os documentos exigidos deverdo seguir como anexos junto ao formuladrio de
inscri¢do. Sao eles:

v' Comprovante de matricula atualizado (2025.1);

v’ Histdrico escolar com Coeficiente de Rendimento.

5. DA SELECAO DOS ESTAGIARIOS

A selecdo dos estagidrios sera realizada pelo Coordenador do Ciclo Basico das
Engenharias, prof Bruno Guingo e pelo prof Paulo Ferreira, docente que atua junto ao
PAPE. Os dados do processo de selecdo se encontram no Anexo lll deste Edital.

6. DO RESULTADO

O Coordenador do Ciclo Basico das Engenharias emitird um relatério com a relagcao
dos estagiarios aprovados no processo de selecdo e a Direcdo do Centro de Engenharia e
Computacdo da Universidade Catdlica de Petrdpolis fard a validacgdo do processo e a
publicacdo dos resultados conforme previsto no Anexo Il deste Edital.

O aluno aprovado e selecionado no processo devera assinar o Contrato de Estagio
junto a Divisdao de Assisténcia ao Estudante da UCP no periodo estabelecido no Anexo |l
deste Edital.



7. DAS DISPOSICOES GERAIS

Os prazos constantes deste Edital sdo improrrogaveis e a perda de qualquer um
deles implica na perda do respectivo direito.

As duvidas e/ou omissBes acerca do presente Edital serdo dirimidas pela Dire¢do do
Centro de Engenharia e Computacdo da Universidade Catdlica de Petrépolis, observada a
legislacao vigente.

Qualquer recurso, devidamente fundamentado, devera ser apresentado por email e
direcionado para bruno.guingo@ucp.br no prazo de dois, que respondera no prazo de um

dia o recurso.

Petrépolis, RJ, 10 de margo de 2025.

Pygf Giovan

Diretor do Certtro de Engenharia e Computagdo
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ANEXO |
REGULAMENTACAO DO PROGRAMA DE ESTAGIO
CENTRO DE ENGENHARIA E COMPUTAGAO

EDICAO 2025.1

1. 0 PROGRAMA DE ESTAGIO
1.1. DEFINICAO

O estagio consiste em atividades tedricas e praticas, de carater pedagdgico, a serem
desenvolvidas pelo estagiario, conforme projeto previamente elaborado pelos professores
do Programa de Apoio Pedagdgico (PAPE) e aprovado pela Coordenacdo do Ciclo Basico e
validado pelo Diretor do Centro de Engenharia e Computagao.

O programa visa atender estudantes de graduagdo na superac¢ao de dificuldades de
aprendizado, contribuindo ainda com o trabalho docente na melhoria do processo de
ensino-aprendizagem.

O prazo maximo de exercicio do estagio é de um ano letivo (dois semestres),
podendo o estagiario ser reconduzido por mais um ano, a critério do Coordenador do Ciclo
Basico, desde que autorizado pela Dire¢do do Centro de Engenharia e Computacao.

As atividades de estagio devem atender aos seguintes requisitos:
a) Assinatura de Termo de Compromisso pelo estagidrio;

b) Cumprimento de 15 (quinze) horas semanais em atividades previstas no projeto
de estdgio, sendo no minimo 8 (oito) horas exclusivamente para atendimento direto
aos alunos usuarios do PAPE;

c¢) Garantia de que os horarios de estagio ndo coincidam com o hordrio de aulas das
disciplinas em que o estagiario esteja atuando.

1.2. OBJETIVOS GERAIS

Contribuir para a melhoria do ensino nas disciplinas do 12 ao 52 periodo dos cursos
de graduacdo em engenharia, na Universidade Catdlica de Petrépolis por meio da
articulacgdo teoria/pratica, a integracdo curricular em seus diferentes aspectos, a melhoria
académica entre discentes e docentes, de modo a intensificar o relacionamento entre
alunos e professores.

1.3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Ampliar a participacdao de alunos de graduacdo no processo de ensino
aprendizagem;



b) Favorecer o desenvolvimento de atividades de apoio académico aos alunos, de
modo a superar problemas de repeténcia, evasao e falta de motivacdo;

c) Criar condicGes para iniciacdo a pratica da docéncia por meio do apoio ao
trabalho dos professores e da realizacdo de diferentes modalidades de atividades
de carater pedagdgico;

d) Realizar agbes de acompanhamento individualizado a alunos que apresentem
dificuldades de aprendizagem.

2. COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
2.1. DO PROFESSOR DO PAPE

Os professores com carga horario junto ao PAPE devem ter disponibilidade para
acompanhar o desenvolvimento das atividades do estagiario, bem como participar do
Semindrio de Estdgio quando definido.

Sao atribui¢des do Professor do PAPE:

a) Apresentar ao Coordenador do Ciclo Basico o projeto de estagio e o plano de
estagio da disciplina aos monitores;

b) Capacitar os estagiarios no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuacgao nas atividades;

c¢) Acompanhar e orientar continuamente os estagiarios no desempenho das
atividades propostas, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos propostos
no projeto de estagio;

d) Identificar eventuais falhas na execuc¢do do projeto de estagio e propor
mudancas;

e) Incentivar o aprofundamento dos conhecimentos dos estagidrios;

f) Informar mensalmente ao Coordenador do Ciclo Basico sobre as atividades
desenvolvidas pelo estagiario e o numero de alunos atendidos;

g) Encaminhar mensalmente ao Coordenador do Ciclo Basico a frequéncia dos
estagiarios;

h) Acompanhar e avaliar a frequéncia dos alunos usudrios do PAPE, promovendo
acoes de incentivo a participacdo discente nas atividades de reforco escolar;

i) Participar de reunides e encontros destinados a discussdes e aperfeicoamento das
atividades de estagio;



2.2. DO ESTAGIARIO

O estagidrio, deve ter disponibilidade de 15 (quinze) horas semanais, para atuar de
segunda-feira a sexta-feira no periodo de 16:30h até 22:30h e sabado no periodo de
08:10h até 17:20h, ndo coincidentes com os horarios das disciplinas em que esteja
atuando, para desenvolver as atividades propostas no projeto de estagio, além de
participar de reunides com os professores do PAPE para planejamento e avaliacdo continua
do projeto.

Sao atribuigdes do Estagiario:

a) Realizar estudos tedricos necessarios ao desenvolvimento do estagio, sob a
orientacdo dos professores do PAPE;

b) Contribuir com os professores do PAPE no planejamento das atividades de
estagio;

c) Propor e desenvolver, sob orientacdes dos professores do PAPE, atividades
especificas para atendimento aos alunos, seja em pequenos grupos ou
individualmente;

d) Auxiliar os alunos na execug¢ao de diferentes atividades académicas, como
trabalhos de campo, praticas de laboratdrio e preparacdo de seminarios, entre
outras;

e) Realizar atividades de correcdo de listas de exercicios com os alunos a fim de
sanar duvidas e desenvolver atividades de refor¢co do conteudo programatico;

f) Facilitar a interlocucdo entre alunos e professor, contribuindo para o sucesso dos
processos de ensino e aprendizagem;

g) Registrar a frequéncia dos alunos usuarios dos servicos de monitoria através de
formulario proprio, a ser encaminhado mensalmente aos professores do PAPE;

h) Participar de reunides e encontros destinados a discussGes e aperfeicoamento
das atividades de estagidrio.

Observagoes:

1) E vedado ao estagiario o exercicio da docéncia e de quaisquer atividades que
sejam de Unica competéncia do professor, tais como: corrigir trabalhos e provas,
atribuir conceitos de avaliacdo aos alunos, registrar notas e frequéncia as aulas,
preencher atas oficiais, ministrar aulas em substituicdo ao professor e aplicar
provas.

2.3. DA COMISSAO DE ESTAGIO

A Comissdo de Estagio deve ser composta por, no minimo, 3 (trés) professores
indicados pela Coordenacdo do Ciclo Basico para mandato anual (dois periodos letivos).



Sao atribuicdes da Comissdo de Estagio:
a) Elaborar as provas dos processos de selecdo dos estagidrios;

b) Acompanhar os processos de selecdio dos estagidrios, assegurando o
cumprimento dos tramites normais;

c¢) Emitir relatdrio com os resultados da selecdo dos estagiarios;

d) Acompanhar a participagdo discente nas monitorias, por meio das informagdes
mensais dos Professores do PAPE;

e) Incentivar a realizacdo de reunides e/ou semindrios com os alunos estagidrios
para socializacdo dos trabalhos desenvolvidos e trocas de experiéncias.

f) Participar do Semindrio de Estagio.

g) Acompanhar os resultados emitidos no relatdério semestral sobre as atividades
desenvolvidas pelos estagiarios.

3. PROCESSO SELETIVO

As normas para selecdo de alunos estagiarios devem ser elaboradas e amplamente
divulgadas pela Comissdao de Estagio e pelos professores do PAPE, respeitada a
regulamentacdo e os prazos previstos pelo Edital do Programa de Estagio.

O aluno candidato ao processo seletivo de estagidrio deve atender aos seguintes
requisitos:

a) Ter coeficiente académico igual ou superior a 6,0 (seis);

b) Ter concluido as disciplinas objetos da sele¢do ou disciplinas equivalentes a elas,
com nota igual ou superior a 7,0 (sete);

c) Ter disponibilidade de 15 (quinze) horas semanais para o desenvolvimento das
atividades de estagio, além dos horarios regulares de suas aulas;

d) Estar regularmente matriculado em um dos cursos de graduagdo do CEC da
Universidade Catdlica de Petrépolis;

e) Nao ter sofrido nenhuma sancao disciplinar.

O processo seletivo para as bolsas de estdgio deve classificar os candidatos em
ordem decrescente de sua nota final, que é obtida da média da nota da prova (valor de
zero a dez) com a nota da entrevista (valor de zera a dez), cuja finalidade é alocar os
primeiros colocados dentro do limite de bolsas e permitir a substituicdo, em caso de
impedimento ou desisténcia do aluno selecionado.



4. AVALIAGAO

A avaliacdo do estdgio deve ser uma atividade continua, favorecendo a melhoria da
gualidade dos processos de ensino aprendizagem ao longo do semestre letivo.

Além do acompanhamento permanente das atividades previstas, por parte dos
professores do PAPE, a Comissao de Estagio deve promover avaliagcdes semestrais, visando
a elaboracdo de relatérios que subsidiardo discussdes e agdes de aperfeicoamento do
Programa de Estagio.

5. DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Os alunos que, em qualquer etapa, ndo obtiverem bom desempenho no
desenvolvimento de seu Plano de Estagio, poderdo ter sua bolsa suspensa ou ser
substituidos, no decorrer do periodo, a critério do Coordenador do Ciclo Basico.

Sera concedido pela Dire¢do do Centro de Engenharia e Computac¢do um certificado
ao aluno que tiver exercido a atividade de estagiario, ao final de sua participacao.

A bolsa podera ser cancelada da seguinte forma:

a) Por desisténcia do aluno;

b) A pedido de um dos professores do PAPE por desempenho insatisfatorio;
c) Portrancamento de matricula;

d) Por sancdo disciplinar;

e) Por desempenho insatisfatério;

f) Por conclusdo de curso.

Petrépolis, RJ, 10 de margo de 2025.

Prgf Giovan

Diretor do Centro de Engenharia e Computagdo



ANEXO Il

Numero de Bolsas Disponibilizadas por Area com disciplina relacionada

Area Disciplinas Relacionadas Bolsas
Matematica 1 | Introducdo ao Célculo e Calculo | 1
Matematica 2 | Calculo Il e Calculo IlI 1
Matematica 3 | Geometria Analitica, Algebra Linear, Estatistica e Analise Vetorial 1
Fisica 1 Introducdo a Fisica e Mecanica Classica 1
Fisica 2 Eletricidade e Magnetismo, Fluidos, Ondas e Calor 1
Mecanica Mecanica Geral | e Resisténcia dos Materiais | 1
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ANEXO Il

Cronograma do Edital de Estagio 2025.1

Atividade

Data

Lancamento do Edital

10/03/2025

Inscricdo 11/03 a 24/03/2025
Andlise das inscrigdes 25/03/2025
Divulgacdo dos alunos com inscri¢ao aceita 25/03/2025
Selec¢do dos estagiarios — Prova Escrita 26/03/2025
Selec¢do dos estagiarios — Entrevista 26/03/2025
Divulgacdo do Resultado 27/03/2025

Inicio das atividades dos estagiarios 01/04/2025
Assinatura do Contrato de Estagio junto a Divisdo de Até 04/04/2025

Assisténcia ao Estudante da UCP

OBS: A prova escrita serd presencial e realizada as 16:30h e a entrevista as 18:30h, ambas

na sala do Pape.
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